


Du får ett mail till din mailadress som du angivit till Prime med instruktioner för att välja 
lösenord som ser ut så här:
Klicka på länken ”Klicka här för att byta lösenord”

Välj ett eget personligt lösenord som du enkel kan komma ihåg, bekräfta lösenord och klicka på ”OK”

xxxx@prime.se

...................

...................



Du skickas vidare till denna sida som skickar dig snart till inloggningssidan

Logga in med e-postadress och ditt nya lösenord

xxxx@xxx.xx



När du har loggat in med dina användaruppgifter kommer du in till Startsidan på 
Prime Konsultportalen 

Till vänster längst upp hittar du en actionknapp.

Nu kommer du in till bild samt en meny.
Klicka på bilden



På sidan med personuppgifter kan du ladda upp/ändra bild till din profil samt ändra vissa uppgifter. 
Du ändrar dina uppgifter genom att klicka på actionknapp med tre punter.

Här  kan du också klicka dig vidare till schema, tidrapport och passförfrågningar.

xxxxxx

xxxxxx-xxxx

Maria Svensson

xxxx-xxxxxx xxx@xxxx.xx

MARIA S

Schema 
På sidan Schema ser du i en kalendervy med dina inbokade arbetspass dag för dag och här kan du även ändra 
din tillgänglighet, lägga till nya arbetspass samt rapportera frånvaro.

Tillgänglighet
På sidan Tillgänglighet ska du ange när du är tillgänglig för arbete hos Prime.

Tidrapport
På sidan Tidrapport visas dina inbokade arbetspass. Här ändrar du annas starttid, sluttid och rast & frånvaro.
Är tidrapporten helt korrekt behöver du bara godkänna genom att klicka OK.

Passförfrågningar
På sidan Passförfrågningar visas alla arbetspass du är erbjuden. Här visar du intresse för eller att tacka nej till 
dem. Anmäla intresse innebär inte att man blivit bokad på uppdrag. Du kommer få bekräftelse via telefon, 
sms eller mail om du blivit bokad på uppdraget.

Mer information om hur du använder systemet hittar du på medarbetarsida/Länkar och dokument/ Manual 
för tidsrapportering.


